ZARZADZENIE NR OR.0050.62.2022
BURMISTRZA GLOGOWKA
z dnia 15 marca 2022 roku

w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Miejskim w Glogéwku
Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 559) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Miejskim w Glogéwku tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany dalej CRU,
prowadzony przez wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Informacje zamieszczane w rejestrze uméw dotycza umoéw, ktére mogg podlegaé
udostepnieniu na podstawie ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publiczne;j (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z 2021 poz. 1598,1641).

3. W rejestrze uméw nie zamieszcza si¢ informacji o umowach zawartych w wyniku
rozstrzygnigcia zaméwien oraz konkurséw, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 1. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598,

2054 2269, z 2022 r. poz. 25.).

4. W rejestrze uméw zamieszcza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemne;j,
dokumentowe;j, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktdrych wartosé przedmiotu

przekracza 500 zl netto.

5. Rejestr umow obejmuje:

1) numer umowy - o ile taki nadano;

2) date 1 miejsce zawarcia umowy;

3) okres obowigzywania umowy:

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
5) okreslenie przedmiotu umowy;

6) wartos¢ przedmiotu umowy;

7) informacje o zrédtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy.



6. W rejestrze umdéw zamieszcza si¢ informacje o uzupelnieniu lub zmianie umowy,
rozwigzaniu za zgoda stron umowy, jak réwniez informacje o odstapieniu od umowy, jej

wypowiedzeniu lub wygasnigciu.

7. W przypadku zastosowania przepisoOw art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publiczne] w rejestrze zamieszcza si¢ informacje, o ktorej mowa

w art. 8 ust. 5 tej ustawy.

8. Dane, o ktérych mowa w ust. 5-7, wprowadza do rejestru uméw pracownik Wydziatu
Organizacyjnego, po otrzymaniu umowy od pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych
za zawarcie i realizacj¢ poszczegdlnych umow.

9. Informacje w rejestrze umow zamieszcza si¢ bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci okreslonej w ust. 7.

10. Potwierdzeniem faktu zarejestrowania umowy w rejestrze uméw jest opatrzenie

egzemplarza umowy pieczegcig o tresci:
Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow Urzedu Miejskiego w Glogéwku

w dniu...
pod nr...

§2

Centralny Rejestr Umow, okreslony niniejszym zarzadzeniem, bedzie przekazywany przez
wyznaczonego pracownika Wydzialu Organizacyjnego do publikacji w BIP oraz wlasciwym
systemie teleinformatycznym prowadzonym przez Ministra Finansow.

§3

Nadzoér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowigzkéw Sekretarza Gminy.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Glogéwka nr Or.0050.103.2019 z dn. 01.07.2019 1.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw zawieranych od
dnia 1 stycznia 2022 r.




